ROMANIA

JUDETUL TIMIS

COMUNA LENAUHEIM
TEL:0256360428/FAX: 0256/381775
Email:lenauheim@upcmail.ro

ANUNT

Primiria comunei Lenauheim , cu sediul in localitatea Lenauheim, nr.258, judetul Timis,
telefon 0256/360428, fax 0256/381775, e-mail: lenauheim@upcmail.ro, organizeazi concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacantd Referent , clasa Ill.grad
profesional principal din cadrul Compartimentului Impozite si Taxe locale , in data de
06.12.2021, ora 11,00 - proba scrisa, in baza art.Il din Legea nr.203/2020, pentru modificarea si
completarea Legii nr.55/2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, cu modificirile si completirile ulterioare si a OUG 103/2021 , cu
respectarea  prevederilor art.618 din QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ si H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificirile si completirile ulterioare, dupa cum urmeaza:

1. Compartimentul Taxe si Impozite

- ID-Post 280099 — Referent , clasa II1,grad profesional principal , functie publici de executie,
1 post, normi
intreagd, 8 ore /zi, 40 ore/sdptimand, perioadd nedeterminatdi

Conditii de participare:

-Studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;
-minimum 5 ani vechime :

Concursul se va desfisura la sediul Primiriei comunei Lenauheim, nr.258, judetul Timis si
constd in 3 probe succesive:
1.Selectia dosarelor de inscriere se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor (23.11.2021-24.11.2021) . Data afisérii anuntului :
03.11.2021.
2.Sustinerea probei scrise se va desfisura in data de 06.12.2021 ora 11.00.
3.Interviul se va sustine, de regula, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

Dosarele de inscriere Ia concurs se pot depune in termen de 20 zile de la publicarea anuntului
la ANFP, la sediul Primiriei comunei Lenauheim , judetul Timis, in perioada 03.11.2021 -
22.11.2021.

Persoana de contact : Persoana de contact: Simandan Camelia-Domnica -Referent, clasa III,
grad profesional superior la Compartimentul Stare Civila , lenauheim@upcmail.ro si
camisima2000@yahoo.com , telefon: 0256/360428, interior 104, fax: 0256/381775.

Dosarul pentru participarea la concurs trebuie si contind, in mod obligatoriu, urmitoarele

acte:

1)

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3. Formularul de inscriere se pune la dispozitia
candidatilor de cdtre secretarul comisiei de concurs;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectioniri;

e) copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care si ateste vechimea in munci .



f) adeverinti care atestd ci este apt din punct de vedere medical si exercite o functie publici.
Atestarea stirii de sinatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie.

g) adeverint3 care atestd ci este apt din punct de vedere psihologic si exercite o functie publica.
Atestarea se face pe bazi de evaluare psihologici organizati prin intermediul unitétilor specializate
acreditate in conditiile legii.

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia.

(2) Pentru candidatii cu dizabilitai, in situatia solicitarii de adaptare rezonabili, adeverinta care
atestd starea de sanitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.

(3) Copiile de pe actele previzute la alin.(1), lit.a-i, precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap previzut Ia alin. (2) se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
(4) Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasuririi concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau Insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de
concurs.




Tematica: - pentru ocuparea functiei publice de executie - Referent , clasa III, grad
profesioan! principal in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe locale

1. Reglementiri privind functiile publice; - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri
publice;

2. Legea nr.227/2015 , Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare , Titlu IX Impozite
si taxe locale;

3. Restul bibliografiei va fi studiata integral.

BIBLIOGRAFIA

[u—

Constitutia Romaniei;

2. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea a Vl-a,
Titlul I si 11, cu modificarile si completdrile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare

4. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati, republicati,
cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legeanr.207/2015, Codul de Procedura Fiscala cu modificarile si completarile ulterioare ;

6. Legeanr.227/2015, Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare , Titlu IX;

7. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor , constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici , autoritatilor sau institutiilor publice
cu modificarile si completarile ulteriore

8. Decretul 209/1976-pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor

socialiste .

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicirile, modificirile si com pletirile acestora

® Atributiile postului : Referent , clasa III, orad rofessional principal in cadrul
Compartimentului Impozite si Taxe Locale

-Lunar, va face confruntiri cu compartimentul contabilitate ;

-Incaseazi impozite §i taxe locale, chirii locuinte, spatii cu altd destinatie, concesionari terenuri,

redevente legale, taxe pasunat, reclame, taxe firme, amenzi aplicate pentru nerespectarea hotirarilor

Consiliului Local, amenzi de circulatie i orice alte taxe.

-Completeazi si inregistreaza zilnic operatiunile de incasari si plati in registrul de casa si prezinta

zilnic sefului serviciului contabilitate-venituri

-calculeazi majordri si penalitati la ramadsite,

-descarcd in roluri, la inceputul anului, ramdsitele si plusurile,

-calculeazd majoriri si penalititi de intirziere pentru sumele neplétite la termen si bonificatii pentru

sumele platite cu anticipatie,

-analizeaz lunar pozitiile de ramasite si propune modalititi de lichidare a acestora,

-S€ preocupa permanent, de incasarea pozitiilor din rimasita si din curent,

-intocmeste formularele primare de executare silitd (instiintari de plati — somatii — popriri),

-participd la actiunile efective de executare siliti.

-se ocupd de debitarea taxelor de firma si a taxelor de afisaj — reclami — publicitate,

-intocmeste borderourile de debite — scideri -» pentru amenzile ce reprezinti venituri la bugetul local,

-intocmeste si transmite instiintdri de platd pentru debitorii care figureazd in procesele verbale

transmise de politie,

-tine evidenta analitica in registrele rol, pe surse de venit si pe fiecare contribuabil in parte,

-inscrie sau radiazi fiscal mijloacele de transport,

-face corespondenta cu alte primarii in cazul transmiterii sau confirmdrii dosarelor auto,



-Intocmeste orice fel de situatii cerute pe linia impozitelor i taxelor, pe baza evidentelor pe care le
detine,

-S€ preocupd permanent de imbundtitirea pregatirii profesionale,

-preia dosarele privind chiria locativa, chiria spatiilor cu alta destinatie, cuantumul concesiunilor,
redeventelor,

-preia dosarele privind vanzarea locuintelor in baza Legii nr.112/1 995, urmireste si incaseazi ratele
si dobanzile stabilite,

-face corespondenta, notificari, privind neplata in termen a ratelor, stabilind penalititile si majorrile
de intarziere, propune actionarea in Jjudecatd, unde este cazul,

-inlocuieste colegii pe timpul concediilor de odihni sau boala,

-intocmeste, impreund cu comisia de inventariere, la finele anului inventarierea contractelor de
inchiriere pentru spatiile de locuit, a spatiilor cu altd destinatie, a incasrii taxelor si redeventelor din
concesiondri terenuri, stabilind ramisitele ce urmeazi a se incasa in anul urmator,

-transmite la contabilitate, lista spatiilor vandute pentru scaderea acestora din gestiune,

-arhiveazd documentele completate i le preda la arhiva primiriei, la fiecare inceput de an pentru anul
expirat,

-Executd si alte sarcini legale primite de la conducerea institutiei.



